) 2019 Grupo Interdisciplinaric de Archivos
G e en la Secretaria de Energia %)
ORDEN DEL DIiA
REUNION PARA INSTALACION DEL
GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS EN LA
SECRETARIA DE ENERGIA
2019

Salén de Usos Multiples, Planta Baja del Edificio Sede de |la Secretaria de Energia
Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Juarez,
C.P. 3100, Ciudad de México.

22 de noviembre de 2019
10:00 horas

1. Bienvenida. .
2. Aprobacion del Orden del Dia. Q%
3. Instalacién formal del Grupo Interdisciplinario de Archivos en la Secretaria N(\
de Energia, de conformidad con los Articulos 4o. fraccion XXXV, 11 fraccién
V, 50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley General de Archivos publicada en el Diario
Oficial de la Federacion el 15 de junio de 2018, asi como el numeral Cuarto
fraccion XXV y Sexto fraccion IV de los Lineamientos para la Organizacion

y Conservacion de Archivos, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema
Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién
de Datos Personales.

. 4 Designacién de la Responsable del Area Coordinadora de Archivos de la P
Secretaria de Energia como Secretaria Técnica del Grupo
5. Aprobacién de las Reglas de Operacion del Grupo Interdisciplinario de %
Archivos en la Secretaria de Energia.

/ 6. Aprobacidon del Calendario de Reuniones Ordinarias del GCrupo :

A{ Interdisciplinario de Archivos en la Secretaria de Energia para 2019. @

)

Archivos en la Secretaria de Energia.

7. Designaciéon de suplentes de los integrantes del Grupo lnterd:{s\fnlman de

enito Judrez, CDOMX

Insurgentes Sur 890, Del Valle, C.P. 03100,
t: 01 {55) 5000.6000 www.gob.mx
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SECRETARIA DE ENERGIA

\

Numero 1/2019
SECRETARIA TECNICA

En |la Ciudad de México, en las instalaciones de la Secretaria de Energia (SENER), @‘
sita en Avenida Insurgentes Sur, Numero 890, Colonia Del Valle, Alcaldia Benito

Juarez, C.P. 03100, siendo las diez horas del dia 22 de noviembre de 2019, se

reunen en el Salén de Usos Multiples de la Planta Baja del Edificio Sede de la
SENER, conforme a la convocatoria emitida por el Titular de la Unidad de
Administracién y Finanzas, mediante el Oficio NUmero SENER/UAF/0486/2019, de
fecha 11 de noviembre de 2019, a fin de conformar el Grupo Interdisciplinario de
Archivos en la SENER, cumpliendo con lo establecido en los articulos 4o. fraccion
XXXV, 11 fraccion V, 50, 51, 52, 53 y 54 de la Ley General de Archivos publicada en el
Diario Oficial de la Federacién el 15 de junio de 2018, asi como el nhumeral Cuarto
fraccion XXV y Sexto fraccién IV de los Lineamientos para la Organizacion y

Conservacion de Archivos, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Nacional

Q
le

de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos

P erSONAl@S, ~=mme e em e o e cee e n e SR e oo

Se hace constar la presencia de las y los servidores publicos de la SENER de las
areas que a continuacion se sefalan: 2 .
» Lic. Alejandro Morales Becerra, Jefe de la Unidad de Asunios Jun’dic&\
e Lic. Gilberto Ramirez Jacome, Director Ceneral de Recursos Humanos,
Materiales y Servicios Generales.
¢ Ing. Daniel Segovia !barra, Director General de Tecnologias de Informacion
y Comunicaciones.

e Dr. Alberto Montoya Martin del Campo, Subsecrgtario de Planeacién y

Transicion Energética.

L

* Lic. Marcela Pozos Jerénimo, Titular de la Unidad\de Transparéncia.

* Mtra. Gabriela Flores Aguilar, Responsable del Area Cogfdinadora de

Archivos. A /A( '
\ de 13 ’ /-
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SECRETARIA TECNICA

e Dr.Sergio Omar Saldana Zorrilla, Responsable de la atencién de los asuntos
competencia de la Subsecretaria de Electricidad y Director General de
Analisis y Vigilancia del Mercado Eléctrico.

e Mtro. Antonio Gershenson y Tafelov, Coordinador de Asesores de la
Subsecretaria de Electricidad y Encargado de la Direccién General de
Restructuracion y Supervision de Empresas y Organismos del Estado en el
Sector Eléctrico y de la Direccién General de Seguimiento y Coordinacion
de la Industria Eléctrica.

e Lic. Angel Miranda Rosales, Encargado de la Direccidén General de %
Distribucién y Comercializacion de Energia Eléctrica y Vinculacién Social.

* Ing.Héctor Contlay Martinez, Encargado de la Unidad del Sistema Eléctrico
Nacional y Politica Nuclear y de la Direccién General de Generacién y
Transmisiéon de Energia Eléctrica.

e Ing. Miguel Angel Maciel Torres, Subsecretario de Hidrocarburos.

e Lic. Leslie Monica Garibo Puga. Jefa de la Unidad de Exploracién y /
Extraccion de Hidrocarburos.

e Dr. Jorge Alberto Arévalo Villagran, Director General de Exploraciéon y
Extraccion de Hidrocarburos.

e Ing. Alfonso Lopez Alvarado, Director General de Contratos Petroleros.

e Mitra. Neus Peniche Salas, Jefa de la Unidad de Politicas de Transformacién

<

Industrial. ' .--,-=

» Ing. Victor David Palacios Gutiérrez, Director General de Cas Natural
Petroquimicos. %?

e |ng. Eduardo Pérez Mejia, Director General Adjunto de Planeacién de
Petroliferos. E

e Mtra. Alma Angélica Lojerg Gonzalez, Directora Ceneral de Normativida

en Hidrocarbuyros.
— Pagina 2de 1 N
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% Regulatoria y Programas Transversales.

2019 ACTA DE REUNION PARA LA /@
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R INSTALACION DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS

EN LA SECRETARIA DE ENERGIA
Numero 1/2019
SECRETARIA TECNICA -

Dr. Gonzalo Nunez Gonzaélez, Director General de Planeacién e Informacion

Energéticas.
Dra. Gabriela Tapia Padilla, Directora General Adjunta de Energias

Renovables en suplencia por ausencia del Director General de Energias
Limpias, de conformidad con lo establecido en el articulo 50 del

Reglamento Interior de la Secretaria de Energia y Responsable de la

atencion de los asuntos de la Direccion General de Eficiencia y
Sustentabilidad Energética.
Lic. Pedro Miguel Rosaldo Garcia, Director General de Investigacion,

Desarrollo Tecnolégico y Formacién de Recursos Humanos. %\
Mtro. Eduardo Benjamin Arroyo Hinojosa, Jefe de la Oficina de la Secretaria

de Energia.

Lic. Joel Rodriguez Retana, Coordinador Administrativo de la Oficina de la tp
Secretaria de Energia.

Lic. Mariana Trejo Flores, Directora General de Vinculacion ol
Interinstitucional.

Lic. Mauricio Camarena Pdez, Director General de Coordinacion.

Mtra. Rosa Maria Avilés Najera, Directora General de Impacto Social y \

Ocupacion Superficial. %“\

Dra. Velvet Rosemberg Fuentes, Directora General de Asuntos %

Internacionales,

Mtra. Mary Vazquez Guizar, Directora General de Comunicacion Social. %‘{( Q
s.

L.C.P.Jenrry Vera Burgos, Titular de la Unidad de Administracién y Finanza

C.P. Benjamin Roberto Vergara Garcia, Coordinadop’Administrativo de la
Unidad de Administracién y Finanzas.

Lic. Jorge Luis Gardufio Sanchez, Titular de la Unid

Pagina3dels
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¢+ Alejandro Castillo Morales, Director General de Programacion vy
Presupuesto.

Asi como el Titular del Organo Interno de Control en la Secretaria de Energia, Lic.

-

Oscar Rene Martings HornamtEZ - sruomre i st sion mos mem s o zomies

En este acto el Grupo, acuerda lo siguiente:
Acuerdo No SENER/GIA/01-2019.- Se da conocer el fundamento y los sustentos
legales de la conformacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos en la SENER
{Crupo) y sus fUNCION@S.-=--=====srmmm e e ot e e e i e e
Acuerdo No SENER/GIA/02-2019.- El Grupo queda integrado formalmente
conforme a lo dispuesto en el Articulo 50 de la Ley General de Archivos, de la
siguiente manera:

SERVIDOR/APUBLICO/A  AREA

Lic. Alejandro Morales Becerra. Unidad de Asuntos Juridicos.

Direcciéon Ceneral de Recursos Humanos,

Lic. Gilberto Ramirez Jacome. . el
Materiales y Servicios Generales.

Direccion General de Tecnologias de

Ing. Daniel Segovia Ibarra.

Informacién y Comunicaciones. \
Dr. Alberto Montoya Martin del = Subsecretaria de Planeacién y Transiciéon }
Campo. Energética.

s (- =0 S

|
Lic. Marcela Pozos Jerénimo. i
|

et

i
Unidad de Transparencia. ™
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(\ k Numero 1/2019
SECRETARIA TECNICA
.~ SERVIDOR/APUBLICO/A  _ARea T 0
| Mtra. Gabriela Flores Aguilar. | Area Coordinadora de Archivos. [
: | \J
Subsecretaria de Electricidad.
Dr. Sergio Omar Saldafa /
Zorrilla. Direccion General de Analisis y Vigilancia / o
ARt §  del Mercado Eléctrico. ?’
} Direccion General de Restructuracion y’r
Supervision de Empresas y Organismos del
Mtro. Antonio Gershenson y  Estado en el Sector Eléctrico.
\ ‘ Tafelov. _ |
Direccion General de Seguimiento vy

Unidad del Sistema Eléctrico Nacional y
. Politica Nuclear.

Ing. Héctor Contla y Martinez. | ‘
Direccion General de Generacion vy ‘
Transm|5|on de Energla Electrlca |

- | Coordinacién de la Industria Eléctrica
7 | Direccién General de Distribucion k1
Lic. Angel Miranda Rosales. - Comercializacion de Energia Eléctrica y
" Sty ' Vinculacién Social.

Ing. Miguel Angel Maciel Torres. Subsecretaria de Hidrocarburos.

Unidad de Exploracién y Extraccién de |

Lic. Leslie Monica Garibo Puga. 2
Q 9 . Hidrocarburos \
Dr. Jorge Alberto Arévalo Direcciéon General de Ioracxon &“
Pg . Villagran. Extraccion de H:drocarbu s.
, S o Sdin | o1 .o .
Ing. Alfonso Lépez Alvarado. Direccion General de Contratos Petroletos.
7// 3
Qf// % 2
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INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS
EN LA SECRETARIA DE ENERGIA

%% SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

Numero 1/2019
SECRETARIA TECNICA
SERVIDOR/A PUBLICO/A ~ AREA
Unidad de Politicas de Transformaciéon
Mtra. Neus Peniche Sala;( nida i Sl
Industrial

Ing. Victor David Palacios Direccion General de Cas Natural y AL
Gutiérrez. Petroquimicos.

Ing. Eduardo Pérez Mejia. Direccion General de Petroliferos.
|

Mtra. Alma Angélica Lojero | Direccion General de Normatividad en
Conzalez. Hidrocarburos.

Direcciébn General de Planeaciéon e
Informacién Energéticas.

Dr. Gonzalo Nunez Cenzalez.

Direccién General de Energias Limpias. |

Emdapnela Tapia Pedilla. Direccion General de Eficiencia vy /

J, Sustentabilidad Energética. p
' T | Direccién General de Investigacién, i
Licc Pedro Miguel Rosaldo . .3 g
i - Desarrollo Tecnolégico y Formacion de
. Garcia.
Recursos Humanos.
{ N R .
Mtro. Eduardo Benjamin Arroyo ; .
\“\ i . ¥ Oficina de la Secretaria de Energia.
Hinojosa.
N , . Coordinaciéon Administrativa de la Oficina
Lic. Joel Rodriguez Retana. . ;
de la Secretaria de Energia.
h . X Direccion General de Vinculacion
Lic. Mariana Trejo Flores. e | T
Interinstitucional. &
) N A | \
Lic. Mauricio Camarena Paez. Direcciéon General de Coordinacion. [

Mtra. Rosa Maria Avilés Ndjera. DII‘eCCIO'I"-I i 'de Imppcte: Soclal ¥
; Ocupacion Superficial. %
! N\ ) W
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Numero 1/2019 y

{@) SENER |

{ )r, SECRETARIA DE ENERGIA

Al.

SECRETARIA TECNICA

~ SERVIDOR/APUBLICO/A \ AREA @\/\
Dra. Velvet Rosemberg Fuentes. DII’GCCIOT.‘I Saneral s GellS {
Internacionales. |
Sahas 9
Mtra. Mary Vazquez Guizar. Direccién General de Comunicacion Social.
L.C.P. Jenrry Vera Burgos. Unidad de Administracion y Finanzas.
|
C.P. Benjamin Roberto Vergara ' Coordinacién Administrativa de la Unldad
Garcia. de Administracion y Finanzas. ,
Unidad de Enlace, Mejora Regulatoria y

Lic. Jorge Luis Gardufio Sanchez.

Programas Transversales.
. . Direccién General de Programacion
Alejandro Castillo Morales. 9 y
Presupuesto.

Asi como, de acuerdo con lo estipulado en la fraccion Vi del Articulo 50 de la Ley

Ceneral de Archivos, forma parte del Grupo el Titular del Organo Interno de

Control en la Secretaria de Energia, el Lic. Oscar René Martinez Hernandez.-—----- /
s

Acuerdo No SENER/GIA/03-2019.- Con fundamento en lo dispuesto en el numeral

Décimo, fraccidon |, inciso d) de los Lineamientos para la Organizacion y

Conservacion de Archivos, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema Naciopal %
de Transparencia, Acceso a la Informaciéon Publica y Proteccion de Dag\qg %
L Personales, se designa a la Responsable del Area Coordinadora de Archivos de la

SENER como Secretaria Técnica del Grupo.--===========mmmmmm e e oo &‘(

insurgentesw®Bur\8a0, Del Valle, C.B. O 00 Benito Juarez, COMX
t: 01 (55) 5000.6000 WWW.gob.mx
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; SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

y 2019 ACTA DE REUNION PARA LA

A EiANozAnATh INSTALACION DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS
EN LA SECRETARIA DE ENERGIA

QJ " Ntimero 1/2019

SECRETARIA TECNICA

'_,,@

Acuerdo No SENER/GIA/05-2019.- Se aprueba el Calendario de Reuniones del

Acuerdo No SENER/GIA/06-2019.- Las y los integrantes del Grupo, informaran a
mas tardar el 29 de noviembre de 2012, mediante oficio dirigido a la Secretaria

Técnica del Grupo, la designacién de un suplente.--—---- - ---

En tales términos es que, siendo las once horas de la fecha de celebracién de esta

reunion, queda integrado el Grupo Interdisciplinario de Archivos en la Secretaria

de Energia, firmando la presente las y los asistentes. G‘%
Servidoras y servidores ptiblicos adscritos de la Secretaria de 3

Jefe de la Unidad'de Asuntos Juridicos

¥
2

: _ ' S
o - ‘
VAN boi> &
Fl SIS Ing. Banigl Sedovia Ibarra Dr. Alberto Montoya Martin del
Directof General de Tecnologias de Campo

nformacion y Comunicaciones Subsecretario de Planeaciény
[ \Q ransiciéon Energética (\b%:
\\}\\ Pégina 8 de 13 (\\ }& Q\
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SECRETARIA TECNICA

%Q& & “' SECRETARIA DE ENERGIA
EoSTE

L]
Lic. Malfe'la Pozos Jerénimo Mtra. Gabriela Flores Aguilar
Titular de |a'"Unidad de Transparencia Secretaria Técnica del Grupo
Interdisciplinario de
Archivos en la Secretaria de Energiay
Responsable del
Area Coordinadora de Archivos

br. Sergiczbjar Saldana Zorrilla Mtré. Antonio Gershenson y Tafelov
Responsable’de la atencion de los Coordinador de Asesores de la
asuntos competencia de la Subsecretaria de Electricidad y
: Subsecretaria de Electricidad y Encargado de la Direccion General
\\' Director General de Anélisis y Vigilancia de Restructuracion y Supervision de
del Mercado Eléctrico Empresas y Organismos del Estado

en el Sector Eléctricoy de la
Direccién General de Seguimientoy
Coordinacioén de la Industria Eléctrica

\ \

% %xf:\\\\ 5 \

Lic. Angel Miranda Rosales™\_ Ing. Héctor Contla y Martinez
Encargado de la Direccién Generalye Encargado de la Unidad del Sistema
Distribucion y Comercializacion de Eléctrico Nacional y Politica Nuclear

Energia Eléctrica y Vinculacién Social y de la Direccion General de
Generacion y Transmision de Energia \.

Eléctrica
% \
e | L2
N ] Pagina 9\de 13
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Namero 1/2019
SECRETARIA TECNICA

g¢l Maciel Torres
de Hidrocarburos

Wad 4
Subs anf:io

Garibo Puga
Exploraciény

Extraccion de Hidrocarburos

Dr. Jorge Alkerto Arévalo Villagran
Director Gel | de Exploracion y

ing. Alfonso Ldpez Alvarado
Director General de Contratos
Petroleros

Mtra’ Neus Peniche Sal
Jefa la Unidad de Politicas

Traksformacion Industrial

\ v }
,'
> o
7 Paglna 10 de 13

Ing. Victor David Palacios Gutiérrez
Director General de Gas Natural y

Petroquimicos %%
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ACTA DE REUNION PARA LA
INSTALACION DEL GRUPO
INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS
EN LA SECRETARIA DE ENERGIA

SECRETARIA TECNICA

Ntimero 1/2019 E

Ing. Eduardo Pérez Mejia Mtra. Alma Angeli ojero Gonzalez
Director General Adjunto de Planeacion Directora Genepal de Normatividad

de Petroliferos enH

rocarburos \Lv

)

/]

Dr. Gotzalo Nifez fonzélez Dra. Gabriela Tapia Padilla
Director'General de Planeacion e Directora General Adjunta de
Informaciéon Energéticas Energias Renovables en suplencia

por ausencia del Director General de
Energias Limpias, de conformidad
con lo establecido en el articulo 5
del Reglamento Interior de fa
Secretaria de Energia

k)
M
J%

el

}
Lic. Pedro Mi el Résaldo Garcia Mtro. Eduardd Beénjamijf Arroyo
Director General de Investigacion, Hinojosa
Desarrollo Tecnolégico y Formacién de Jefe de la Oficina de |la Secretaria de
Recursos Humanos Energia

insurgentes Sur 890, Deal Valle, C.P. 63100, Benito Juarez, CDMX
©: 01 {55} 5000.6000 www.gob.mx
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P

e

¥ Lic. Mariana Trejo Flores
Coordinadar Administrativo de la Oficina Directora General de Vinculacién

i Ia Secretaria de Energia Interinstitucional
1
i A Y
| Lic. Mauri€ig/ Camarena Paez

Director General de Coordinacién Directora Genfral de Impacto Social
y Ocupacion Superficial

SN

Mtra. Mary‘Vazquez Guizar //

Directora General de Asuntos Directora Ceneral de Comunicacion
« Internacionales Social

)

< . Jr// s r
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S\R

Titular de la Unidad de Administraciény Garcia

Finanzas Coordinador Administrativo de la
Unidad de Administracion y Finanzas

\ A\ Gt S oG

//J‘ & ,“_‘ 7 o ’/ ) \
( == s -:,/.’ i ; .: ™ \. y\ (\\i\
"LC.P. Jenrry Vera Burgos C.P. Benjamin\Roberto Vergara

~4

Lic. Jorge Luis Garduiio Sdnchez Alejaridro Castillo Morales
Titular de la Unidad de Enlace, Mejora Director General de Programacion y
Regulatoria y Programas Transversales Presupuesto

Organo Interno de Control en la Secretaria de Energia

Lic. O?ca?(ené Martinez
_ Hérnandez
Titular del Organo Interno de Control

l/’ \V\ en la Secretaria de Energia

\\§L X

P

e
) il Zléf{e 13 ?
S S
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? 2019 Grupo Interdisciplinaric de Archivos

AR DEL CATDILLO BYL LU

EMILIANO ZAPATA en la Secretaria de Energia

CALENDARIO DE REUNIONES ORDINARIAS
2019

En cumplimiento a lo dispuesto en el Articulo 51 de la Ley General de Archivos a
continuacién, se establece el Calendario de Reuniones Ordinarias del Grupo

Interdisciplinario de Archivos en la Secretaria de Energia:

SESION FECHA

Unica 12 de diciembre de 2019

=

e/

Insurgentes Sur 880, Del Valle, C.P, 03100. Benlito Juire
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Grupo interdisciplinario de Archivos
en ia Secretaria de Energia

REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS EN LA
SECRETARIA DE ENERGIA

De conformidad con lo establecido en los articulos 4o. fraccion XXXV, 11 fraccién V, 50, 51,
52,53 y 54 de la Ley General de Archivos, publicada en el Diario Oficial de la Federacién el
15 de junio de 20‘[8 asi como el numeral Cuarto fracciéon XXV y Sexto fraccion IV de los
Lineamientos para la Organizacion y Conservacion de Archivos, emitidos por el Consejo
Nacional del Sistema Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Proteccion de Datos Personales, se emiten las Reglas de Operacién del Grupo

Interdisciplinario de Archivos en la Secretaria de Energia.

CAPITULO |

/

GENERALIDADES

1. Objetoy fines de las Reglas de Operacién. w\ Jﬁ‘}/

Ei objetivo de las Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos en la

Q?
i
p

Secretaria de Energia, es establecer las bases y criterios generales para el funcionamiento /
r

y operacion del Grupo.

1/
Las presentes Reglas son de observancia general y obligatoria para las unidades i\ ;

administrativas de la Secretaria de Energia, asi como para los integrantes del Grupo y

suplentes.

2. Definicionesy Acrénimos.

Para efectos de las presentes Reglas, ademas de las definicionég contenidasjen el articulo
} 4 de la Ley General de Archivos y el numeral Cuarto de los Ti ientos para la

orgamzacnén y conservacion de Archivos, emitidos por el Consejo Nacional del Sistema

Nacional de Transparencia, Acceso a la Informaciéon Publica y Prot:cflon de Datos

Personales, se entendera por: // A/ ()}/
. /ﬂ \ _ E ’

‘. lnsurgentes Sur 890, Del Valle, C,P. 03100, Beméo Ju rez, CDN{/ I J\“
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REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS EN LA

institucionales que dan origen a la documentacién que integran los

%yﬂ, con el fin de colaborar con las areas productoras de la documentacién
* \ \\ \ (\t‘,

SECRETARIA DE ENERGIA

Acuerdo: Documento emitido por los integrantes del Grupo interdisciplinario y que
contiene las actuaciones, acciones, decisiones y cualquier acto relacionado con sus

funciones y atribuciones.

Criterios: Documento que contiene las medidas establecidas de conformidad con los

principios previstos en el articulo 52, fraccion Il de la Ley General de Archivos.

Gestién Documental: El tratamiento integral de la documentacion a lo largo de su
ciclo vital, a través de la ejecuciéon de procesos de recepcidén, produccion,

organizacion, acceso y consulta, conservacién, valoracion y disposicién final.

Grupo: Grupo Interdisciplinario de Archivos en la Secretaria de Energia, integrado por
el titular del area coordinadora de archivos; la unidad de transparencia; los titulares
de las areas de: planeacion estratégica, juridica, mejora continua, érganos internos de
control o sus equivalentes, las &reas responsables de la informacién, asi como el
responsable del Archivo histérico, con la finalidad de participar en la valoracién

documental.

Reglas: Reglas de Operacién del Grupo Interdisciplinario de Archivos en la Secretaria

de Energia.

Secretaria: A la Secretaria Técnica del Grupo.

CAPITULO Il \> i

ORGANIZACION DEL GRUPO

del Grupo.

!nau‘r%péas Sur 889, Del Valle, C.P. 03100, aenitcu \'&b z, CDMX
£ 01 (68) 5000.6000  www, g(}h mx
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REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS EN LA

SECRETARIA DE ENERGIA VL

en el establecimiento de los valores documentales, vigencias, plazos de conservacion y

disposicién documental. Lo anterior de conformidad con lo dispuesto en el articulo 50, /7 ;\ ]
parrafo segundo de la Ley. \
|

4,

4.1

4.2

4.3

i

{
|

\/

Integrantes del Grupo.

Insurgentes Sur 890, Del Vaile, C.P. 0310

El Grupo estara integrado por los Titulares de las siguientes areas:

» Unidad de Asuntos Juridicos;

¢ Unidad de Transparencia;

¢ Direccion General de Tecnologias de Informacién y Comunicaciones;

¢ Subsecretaria de Planeacion y Transicidén Energética;

e Direccion General de Recursos Humanos, Materiales y Servicios Generales; Q
¢ Area Coordinadora de Archivos;

¢ Las unidades administrativas productoras de la documentacién, seguin sea

necesaria su intervencion en el ambito de sus respectivas competencias, y

e Organo Interno de Control en la Secretaria de Energia;

i D
En caso de que alguna de las unidades administrativas que integran al Grupo ,:

desaparezca o cambie su nomenclatura, correspondera su representacién a

aquella que hubiere adquirido las funciones y facultades de la anterior. m

Todos los integrantes participardn con voz y voto. En caso de empate, tendra voto
de calidad la persona Responsable del Area Coordinadora de Arc

Los integrantes del Grupo podran solicitar la presencia de invitad

a las reuniopes,
para participar en asuntos especificos, quienes tendr [n derecho a . pero’no a
voto. [\r 5 : ‘ 7
"
/

— =
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Los integrantes del Grupo podran designar mediante oficio dirigido a |la Secretaria,

a un suplente,

Los cargos de los integrantes del Grupo son de caracter honorifico, por lo tanto,

quienes los ocupen no devengaran retribucién alguna por su desempefio.

5 Funcionamiento del Grupe.

51 El Grupo tendra las siguientes funciones:

\l\\- a) Analizar los procesos y procedimientos institucionales que dan origen a la
documentacién que integran los expedientes de cada serie documental, con
el fin de colaborar con las areas o unidades administrativas productoras de la

@’ documentacidn en el establecimiento de los valores documentales, vigencias,
plazos de conservacion y disposicién documental durante el proceso de

U elaboracion de las fichas técnicas de valoracién de la serie documental y que,

! V./ en conjunto, conferman el catalogo de disposicién documental.

b) Analizar e identificar las condiciones de los documentos que les confieren

caracteristicas administrativas, legales y fiscales, con la finalidad de establecer
criterios y plazos de vigencia, asi como de disposiciéon documental.

@ ¢} Formular opiniones, referencias técnicas sobre valores documentales, pautas
: de comportamiento y recomendaciones sobre la disposiciéon documental de
las series documentales.

d) Considerar, en la formulacidon de referencias técnicas para la determinacién de
valores documentales, vigencias, plazos de conservacién y disposicién

documental de las series, la planeacidn estratégica y normatividad, asi como

T jerarquico que ocupa el productor, por lo que se debe estiidiar el flujo

$

o

!

Vi,

g~ i\ W\, }B~ D&Q?

/ los siguientes criterios:
1) Procedencia. Considerargue el valor de los documentos depende del nivel

Insurgentes Sur 890, Dei \ﬁéﬁe, C.P. 03100, Beriio Judrez, gDMX \\i\
% 01 {(55) 5000.6008  whw.gob.mx \ \|

—

"



: SENER

SECRETARIA DE ENERGIA

=---,

¢ ﬁ 4 2019 Grupo Interdisciplinario de Archivos

Afl0 DI CAUDILLG DEL SUB

NN EAWNEANYE en la Secretaria de Energia

REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS EN LA

4

¥
0
:

2)

3)

5)

e)Sugerir que lo establecido en las fichas técnicas defvaloracion documental

SECRETARIA DE ENERGIA

documental de las unidades administrativas productoras de la
documentacion en el ejercicio de sus funciones, desde el mas alto nivel
jerarquico, hasta el operativo, realizando una completa identificacién de
los procesos institucionales hasta llegar a nivel de procedimiento;

Orden original. Garantizar que las secciones y las series no se mezclen
entre si. Dentro de cada serie debe respetarse el orden en que la
documentacion fue producida;

Diplomatico. Analizar la estructura, contexto y contenido de los
documentos que integran la serie, considerando que los documentos
originales, terminados y formalizados, tienen mayor valor que las copias, a
menos que éstas obren como originales dentro de los expedientes;
Contexto. Considerar la importancia y tendencias socioeconémicas,
programas y actividades que inciden de manera directa e indirecta en las
funciones del productor de la documentacion;

Contenido. Privilegiar los documentos que contienen informacion
fundamental para reconstruir la actuacién de la Secretaria de Energia, de
un acontecimiento, de un periodo concreto, de un territorio o de las
personas, considerando para ello la exclusividad de los documentos, es
decir, si la informacién solamente se contiene en ese documento o se
contiene en otro, asi como los documentos con informacion resumida, y
Utilizacién. Considerar los documentos que han sido objeto de demanda
frecuente por parte del érgano productor, investigadores o ciudadanos en
general, asi como el estado de conservacién de los mismos. Sugerir,
cuando corresponda, se atienda al programa de gestion de rﬁgi

institucional o los procesos de certificacion a que hayaTugar.

esté alineado a la misién, objetivos estratégicos y a la\operacién fun jonal del

sujeto obligado;

f) Advertir que en las fichas técnicas de valoracion docum

respete elgéo normativo que regula la gestién institucio

e

insurgentes Sur 8%0, Del Vaiie, C.P. 031C0. Benito Ju;

t: 01 (55) 5000.6000
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g) Recomendar que se realicen procesos de automatizacién en apego a lo
establecido para la gestion documental y administracién de archivos;

h) Establecer politicas que contribuyan a la seleccidn sistematica de los

N expedientes de archivo de tramite o concentracién cuya vigencia documental
o uso ha prescrito, con el fin de realizar la baja documental o transferiros;
i) Elaborary aprobar sus Reglas, y

J) Las demas que se definan en otras disposiciones.

/y 5.2 El Grupo funcionara de la siguiente manera:
a) Las reuniones se llevaran a cabo de manera presencial para analizar, plantear
y desahogar los asuntos del orden del dia;
b} La persona Responsable del Area Coordinadora de Archivos, fungira como
Secretaria y sera responsable de convocar y conducir las sesiones, recibir las
7 comunicaciones de sus integrantes, preparar ¢l orden del dia, asi como dar
@ seguimiento al cumplimiento de los acuerdos tomados;
Existira quorum cuando estén presentes por lo menos la mitad masunode los
integrantes o sus suplentes;
Los asuhtos seran aprobados por mayoria simple de los integrantes presentes
o suplentes;
Las reuniones se desarrollaran conforme al orden del dia que al inicio de la
reunidon se apruebe;
Por cada asunto tratado se emitird un acuerdo como constancia legal del
mismo;
En el supuestoc en que por la complejidad de los asuntos sea necesario
suspender la reunidn, ésta continuara el dia habil siguiente, y siempre que la

g naturaleza del asunto lo permita. Para tal caso, se emitira un acuerdo en el que

se haga constar esta situacién, y
_h) Los integrantes-del Grupo, los suplentes o la persona Responsable del Archivo

L ;/ / // de Concentfacién de la Secretaria de Energia, podran proponer asuntos a
| ,/
AL \

/ 787 / "\\U = -
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través de la Secretaria, por escrito y acompafiando la documentacion que

justifiqgue su peticion,

\N 53 Las actas de las reuniones del Grupo se regiran por lo siguiente:

a) De cada reunién se levantara acta en la que se consignaran los nombres y
cargos de los asistentes, una descripcidn breve de los puntos del orden del dia
y los acuerdos adoptados.

b} La Secretaria elaborara y enviaré a los integrantes del Grupo el proyecto de

acta dentro de los cinco dias habiles posteriores a la fecha de la celebracién
de [a reunién. Los participantes contaran con un plazo de tres dias habiles, a
partir de la recepciéon del proyecto de acta, para emitir sus comentarios y/o
sugerencias, por lo que, en caso de no emitirlos, se entendera por aceptada en

todos sus términos y se procedera a la formalizacion, y

c) ‘La Secretaria recabara las firmas correspondientes a mas tardar dentro de los
10 dias habiles posteriores a la fecha de celebracion de la reunién,

insurgentes Sur 890, Del ¥alle, C.P. 03100. Benlito Juérez, COMX
t: 01 {55) 5000.6000 WWW.gob.amnx
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SECRETARIA DE ENERGIA
& TRANSITORIAS

PRIMERA Las presentes Reglas entraradn en vigor al dia siguiente de sus aprobacién por

el Grupo Interdisciplinario de Archivos en la Secretaria de Energia.

SEGUNDA.- Publiquense las presentes Reglas en los portales de Internet e Intranet de la ;
Secretaria de Energia.

Ciudad de México, a 22 de noviembre de dos mil diecinueve. Asi lo aprobd el Grupo

Interdisciplinario de Archivos en la Secretaria de Energia en su Reunidn de Instalacién,

celebrada el 22 de noviembre de dos mil diecinueve.- Acuerdo nimero SENER/GIA/04-
2019. La Responsable del Area Coordinadora de Archivos, Mtra. Gabriela Flores Aguilar. Los

integ@rantes: = 0000 e e e

Servidoras y servidores piiblicos adscritos a la Secretaria de’Energia

Lic. Gilberto Ramired Jdcome /

Dirgctor Ceneral de Recursos
Hunhanos, Materialeg'y Servicios

Informacién y Comunicaciones Subsecretario de Planeacién y

‘ Transicion Energética
inm){ t‘:\nte*‘ Sur 8990, Dot 'Gaiie, CL.P. 03100, Benito 3uarLz, COMY
T\(p5) 5000.6000 “www.gob.mx

Ing. yda??elzléeﬁwia Ibarra Dr. Alberto Montoydp Martin del
. | - Director'General de Tecnologias de Campo

\\?



{&) SENER

ARG DL GAVIHLLO DEL SUR.

2 019 Grupo Interdisciplinario de Archivos
: R en la Secretaria de Energia

u REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS EN LA
SECRETARIA DE ENERGIA

Tituiar de idad de Transparencia Secretaria Técnica del Grupo
Interdisciplinario de
Archivos en la Secretaria de Energiay
Responsable del
Area Coordinadora de Archivos

S o | B
¥
\ Lic. M;:ce Pozos Jerénimo Mtra. Gabrieta-Flores-Aguilar
U

%
o ™ s ’/
Dr. Seréio mar Saldafia Zorrilla Mtro. Antonio Gershenson y Tafelov Il} /1\ )

Responsable de la atencién de los Coordinador de Asesores de la

asuntos competenciade la Subsecretaria de Electricidad y
Subsecretaria de Electricidad y Encargado de la Direccion Ceneral
Director General de Analisis y Vigilancia de Restructuracién y Supervisiéon de
del Mercado Eléctrico Empresas y Organismos del Estado

en el Sector Eléctricoy de la
Direccién General de Seguimiento y
Coordinacion de la Industria Eléctrica

N a4

Lic. Angel Miranda Rosal Ing. Héctor Contla y Martinez
Encargado de la Direccion General de Encargado de la Unidad del Sistema

ctrico Nacional y Politica Nuclear

y de la Direccion General de
Generatidn y Transmisién de Energia .
Eléctrica

=

Distribucién y Comercializaciéon de
Energia Eléctrica y Vinculacién Social

7

Insurgantes Sur 899, Del Valle, C.P. 03100. Befiito Judrez, CDMX T
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\ \
Ing. Mig&l%gél Maciel Torres \LIC Leslie M@nita@aribo Puga
Subsecretatrio de Hidrocarburos Jefa de la Unjdad de|Exploraciéon y
raccidn de Hidrocarburos

/ a

N
Dr. Jorge Albettd'Arévalo Villagran Ing. Alfon ez Alvarado
Director General de Exploraciéony Director General de Contratos
Extraccién/de\Hidrocarburos Petroleros

A v '
Mtra. Netis Peniche Salas Ing. Vlctor\Ba/ d Palacios Gutiérrez
fa de lalUnidad de Politicas de Director General de Gas Natural y
Transfoymacion Industrial Petroquimicos

/,-/3 &—r

| b C o %1

Vi
insurgeniss Sur 890, Del Yalle, C.P. 03100, Benite Ju&re‘* DX
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Ing. Eduardé Pérez Mejia Mtra. Aima Angéljca Lojero Gonzélez
Director General Adjunto de Planeacion Directora General de Normatividad
de Petroliferos en Hidrocarburos

Dr. Gonzalo Nifiez Gonzélez Dra. Gabriela Tapia Padilla
Director Ceneral de Planeacién e Directora General Adjunta de
Informacién Energéticas Energias Renovables en suplencia

por ausencia del Director General de
Energias Limpias, de conformida
con lo establecido en el articulo
del Reglamento Interior de |
Secretaria de Energia

13
f /ﬁ

Lic. Pedro Miguel Rosaldo Garcia Mtro. Edugrdo/fBenj Zi‘nm Arroyo
Director General de investigacion, Hinojos.
Desarrolle Tecnolégico y Formacion de Jefe de la Oficina de la Secretaria de

Recursos Humanos Energia
:‘. ”‘ . - V'-‘ i
L e / xt i |
et / NY N |
msur,g'en/tes Sur 8949, Del Valle, C.P. 3100 Banito Juarez, CDMX /
t: U1 {55} 5000.6000 www.gob.mx .
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| Rodriguez Retana
Administrative de la Cficina

Lic. Mariana Trejo Flores
Directora Ceneral de Vinculacién

Interinstitucional

Lic. Maurigfo/Camarena Paez
Director General de Coordinacidn

Mtra/ Rosa Maria Avilés Najera
Directora General de Impacto Social
y Ocupacion Superficial

0

i\bo'\w»\w |

Dra. Velvet mberg Fuentes
Directora CGeneral de Asuntos
Internacionales

Mtra. Mary Vazuez Guizar
Directora General de Comunicacion i;

Social (&?
e

L T

A

%: 07 (55} 5000.6000 www.gob.mx

insurgentes Sur 8920, Del Valle, {.P. 03100, Benito Juédrez, CDMX

| N
X%



& thl;n? Crupo interdiscipiinario de Archivos
. en la Secretaria de Energia

EMILIANO ZAPATA

REGLAS DE OPERACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS EN LA
SECRETARIA DE ENERGIA

— '/ /
7 g2 / /
i /

/¢ ///—i" < £ SL(\V\&\,\\

L.C.P.denrry-Vera Burgos C.P. Benjamin\Roberto Vergara
Titular de la Unidad de Administraciéony Carcia

Finanzas Coordinador Administrativo de la
Unidad de Administracién y Finanzas

/\\ KUN\ OA o= D

Lic. Jorge Luis Gardufio Sanchez
Titular de la Unidad de Enlace, Mejora Director Ganeral de Programacioén y
Regulatoria y Programas Transversales Presupuesto

Organo Interno de Control en la Secretaria de Energia

~ en la Secretaria de Energia

Lic. Oscar René Martinez
Hérnandez
Titular del Organo Interno de Control ﬁyb

e/ YA

insurgentes Sur B};Q. Del Valle, C.P. 037100, Benito Judrez, (:Dm(
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GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS /
SECRETARIA DE ENERGIA
CUADRO DE CONTROL DE SEGUIMIENTO DE ACUERDOS
SECRETARIA TECNICA

REUNION: INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS EN LA SECRETARIA DE ENERGIA

FECHA: 22 DE NOVIEMBRE DE 2019. ~
HORA: 10:00 AM. ﬁ/\

LUGAR: Salon de Usos Miiltiples, Planta Baja del Edificio Sede de la Secretaria de Energia. Avenida Insurgentes Sur,
Nimero 890, Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México.

NO. DE ACUERDO DESCRIPCION RESPONSABLE PLAZOS Y SEGUIMIENTO
—

\ “Las y los integrantes del Grupo
Acuerdo No, interdisciplinaric de Archivos en la

Secretaria de Energia (Grupo). toman Integrantes del Grupo
=NER/GIA/01-2019 conocimiento de! fundamento y Ilos AENRIPOD
sustentos legales de la conformacién del
Grupo, sus funciones”,

ey

N

i &
“Se integra formalmente el Grupo
conforme a lo dispuesto en el Articulo 50 Q

& 2

Acuerdo No. de la Ley General de Archivos, por los inbearstfasdel Eromes
SENER/GIA/02-2019 Titulares de las Unidades Administrativas 9 P ATENDIDO
de }a Secretaria de Energia”.
N l
| | Acuerdo No. “Se designa a la Responsable del Area i el \
i - ntegrantes del Grupo v
SENER/GIA/03-2019 Coordinadora .de 'Arc'hlvos de la :SENER ATENDIDO
como Secretaria Técnica del Grupo”.

e |

sy 2 9 FENEE—
%ﬁ\rgentes Sur BS, Del Vailae, £.P. 03100, Benite Judrez, COMX
i: 4} {55) 5600.600Q0 www.gob.mx




GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS EN LA a/

SECRETARIA DE ENERGIA
CUADRO DE CONTROL DE SEGUIMIENTO DE ACUERDOS
SECRETARIA TECNICA
REUNION: INSTALACION DEL GRUPO INTERDISCIPLINARIO DE ARCHIVOS EN LA SECRETARIA DE ENERGIA ?
FECHA: 22 DE NOVIEMBRE DE 2019. !

HORA: 10:00 A M. .
LUGAR: Salon de Usos Miiltiples, Planta Baja del Edificio Sede de la Secretaria de Energia. Avenida Insurgentes Sur,
Nuamero 890, Colonia Del Valle, Alcaldia Benito Judrez, C.P. 3100, Ciudad de México.

NO. DE ACUERDO DESCRIPCION RESPONSABLE PLAZOS Y SEGUIMIENTO

! AcuerdoNo. Las y los integrantes del Grupo, por

g)
unanimidad aprueban las Reglas de | |ntegrantes del Grupo ATENDIDO
SENER/GIA/04-2019 Operacidon del Grupo Interdisciplinario de

/ Archivos en la Secretaria de Energia”.

Acuerdo No. “Las y los integrantes del Grupo, por
unanimidad aprueban el Calendario de | Integrantes del Grupo ATENDIDO

SENER/GIA/05-2015 Reuniones para el afio 2019",

“Las y los integrantes del Grupo,
Acuerdo No. informardn a mas tardar el 29 de - A .
noviembre de 2019, mediante oficio | Integrantes del Grupo PENDIENTE
SENER/GIA/06-2019 dirigido a la Secretaria Técnica del Grupo,

la designaciéon de un suplente”.

—_ ¢ @
J N A ¥

[,
Ml\‘)\ﬁ};f% / /i o W
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